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Teamassistenz Inbetriebnahme weltweit ( m/w)

zu besetzendeStelle Zugeordneter Fachbereich

74236/D&l X Verwaltung [ Schaltanlagenbau
Job-Nummer

SOfOf't [ Entwicklung [ Elektroinstallation
zu besetzen ab [ Vertrieb [ Kundendienst

Beschreibung der Stelle

Als Teamassistentin Inbetriebnahme weltweit organisieren Sie im Team mit einer perfekt eingearbeiteten und
flexiblen Mitarbeiterin die weltweiten Einsatze unserer Monteure. lhre Aufgaben umfassen unter anderem:

* Abstimmung von Inbetriebnahmeterminen sowie Koordination unserer Mitarbeiter nach klar definierten
Arbeitsanweisungen. Ein GroRteil der internationalen Koordination erfolgt in englischer Sprache.
Standardisierte Formulare und Ablaufdiagramme helfen lhnen dabei.

e Sie prifen die Inbetriebnahmeprotokolle unserer Mitarbeiter auf Vollstandigkeit und geben
Ergebnisberichte sowie alle notwendigen Informationen an unsere Endkunden. Auch hier
werden Sie von klaren Vorgaben fiir die Arbeitsablaufe unterstitzt.

* Nach einer 6-monatigen Einarbeitung rechnen Sie die Inbetriebnahmeleistungen selbststandig ab.

IhreArbeitsstitte(n) X ausschlieRlichinRoth [ Umkreis 50km um Roth [ bundesweit [ im Tageseinsatz

[ Umkreis 150km um Roth [ weltweit [ Montage

lhreAusbildung | lhreBerufspraxis

Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung und sehr gute Kenntnisse in den Microsoft Of-
fice-Programmen. lhre tagliche Arbeitszeit stimmen Sie selbstéandig mit Ihrer Teamkollegin ab.

UnsereErwartungen

Optimalerweise sprechen Sie Englisch und idealerweise eine zweite Fremdsprache. Sie beherrschen das
Vokabular, um die erforderliche Korrespondenz zu erledigen. Sie haben Erfahrung in der Erledigung von
Verwaltungstatigkeiten, besitzen Organisationstalent und sind flexibel.

lhreArbeitszeit [ FesteArbeitszeit [ Mit Homearbeitsplatz [ Rufbereitschaft
[X FlexibleArbeitszeit [ OohneHomearbeitsplatz [ keineBereitschaft

DiewdchentlicheArbeitszeit betrdagt 38,5 Stunden.

Bemerkungen zu Uberstunden und Zeitkonto

Uberstunden fallen in diesem Aufgabengebiet nicht an.
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Unsereleistungen

Sie arbeiten in einem jungen, flexiblen und auRert motivierten Team. Modernste Ausstattung unterstitzt Sie bei
Ihrer neuen Aufgabe. Detaillierte Arbeitsanweisungen und ein standardisierter Workflow erleichtern lhre Arbeit und
lassen Sie die Ubersicht behalten. Laufende FortbildungsmaRnahmen — auch im englischsprachigen Ausland -
helfen lhnen, Ihre Qualifikation auch im Hinblick auf Ihre eigene Zukunft zu verbessern. Unterstitzen Sie uns mit
Ihrem Know-how und lhrem Einsatz, im Gegenzug haben Sie die Gewahr eines sicheren Arbeitsplatzes in einem

gesunden und stetig wachsenden Unternehmen.

Weiterbildung

Wirerwarten viel, aberwirinvestieren auch viel in diestandige Weiterbil-
dung unsererMitarbeiter. FiirdiehierausgeschriebeneStelle planen wir
folgendeWeiterbildungsmaRnahmen und Kurse::

X Englischkurseim In- oderAusland
X Weiterbildungin allen gangigen Windows Office-Programmen
-

Hinweis

Aufunsererinternetseitefinden Sieunterdem Navigationspunkt ,Jobs“ die
Seite"Bewerbungsinhalte". DieserText gibt Ihnen allenotwendigen Informa-
tionen firdierichtigeund vollstandigeAusgestaltung lhrerBewerbung.

Firmentbergreifende Ausbildung

Vorallem wahrend derAusbildung erhalten unsere Mitarbeiter
von Zeit zu Zeit das Angebot, in befreundeten Unternehmen aus
anderen Branchen ihreKenntnisseund Fertigkeiten in sachver-
wandten Arbeitsgebieten zu erweitern. DieTeilnahmean diesem
2- bis4-wochigen Austauschistinjedem Fall freiwillig.
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